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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. W Zespole Szkot nr 9 we Wroclawiu dokumentacje szkolng (dzienniki lekcyjne) prowadzi sig
zwykorzystaniem dziennika elektronicznego zwanego dalej e-dziennikiem, za posrednictwem strony
interetowe] https://portal.librus.pl/rodzina

2. Oprogramowanie oraz uslugi z jego obslugq dostarczane sa przez firme zewnetrzng Librus
z Katowic. Podstawg dzialania e dziennika jest umowa podpisana przez Dyrektora Szkoly
i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej | obslugujacej system e-dziennika.

3. Za niezawodno$¢ dzialania systemu, ochrong danych osobowych umieszczonych na serwerach oraz
tworzenie kopii bezpieczeristwa, odpowiada firma nadzorujaca pracg dziennika elektronicznego, pracownicy
szkoly, ktorzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania danych oraz rodzice

w zakresie udostepnionych im danych. Szczegblowa odpowiedzialnos¢ obu stron reguluje zawarta pomigdzy
stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce prawa.

4. Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania

w nim danych uczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest: Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentaciji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuncze)
oraz rodzajow tej dokumentaciji (Dz. U. poz. 1646 ), Art. 23 pkt 1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.o
ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

5. Administratorem danych osobowych jest Zespot Szkét nr 9 we Wroclawiu, Celem przetwarzania danych
osobowych jest realizacja obowigzkow wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej

i sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i
placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej

i opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. poz. 1646), co powoduje, ze Dyrektor nie jest zobligowany
do zbierania zgdd na przetwarzanie danych w zwigzku z prowadzeniem dziennika elektronicznego.

6. Kazdy rodzic/opiekun prawny po zalogowaniu si¢ na swoim koncie z zakladce INFORMACJE ma zgodnie
z Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 o ochronie danych osobowych (tekst jednolity:
Dz. U.z 2016 r. poz. 922), dostep do raportu o zawartych w systemie danych o:

a) informaciji identyfikujacych osobe (swoje dziecko),

b) informacii z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.,

c) listy logindw uzytkownikéw uprawnionych do edycji danych (administratorzy dziennika elektronicznego,
dyrektorzy szkoly, wychowawcy, pracownicy sekretariatu).

7. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaly opracowane na podstawie Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalnosci wychowawczej i

opiekuriczej oraz rodzajow tej dokumentacii (Dz. U. poz. 1646).

8. Na podstawie powyZzszego rozporzadzenia oceny czastkowe, frekwencja, tematy zaje¢, oceny pdiroczne,
roczne i koficowe sq wpisywane w dzienniku elektronicznym.

9. Pracownicy szkoly zobowiazani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie,
przestrzegania przepisow obowigzujacych w szkole.
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10. Rodzicom na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym i uczniom na poczatkowych godzinach
wychowawczych, zapewnia si¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania
i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

11. Wszystkie moduty skladajace si¢ na dziennik elektroniczny, zapewniaja realizacje zapisow, ktore
zamieszczone sq w Statutach Szkoly Podstawowej nr 45 im. Janusza Kusocinskiego

i Ogbinoksztalcacej Szkoty Muzycznej | stopnia im. Fryderyka Chopina mieszczacych si¢ w Zespole Szkol nr 9
we Wroclawiu, w rozdziale ,Wewnaltrzszkolne Zasady Oceniania”.

12. Statut Szkoly Podstawowej Nr 45 oraz Ogolnoksztalcacej Szkoly Muzycznej | stopnia dostepne
sq na stronie internetowej szkoty (www.zs9.wroclaw.pl) .

13, Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicow /opiekundéw prawnych, ucznidw
oraz pracownikow szkoly okreslone sq w umowie zawartej pomiedzy firmg zewnetrzng dostarczajacq system
dziennika elektronicznego, a placowka szkolna, z zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezplatnego
dostepu do pelnej informaciji o swoim dziecku.

14. Nikt nie moze udostepniac informacji o danych osobowych uczniéw, ich ocenach, uwagach itp. osobom do
tego nieupowaznionym m. in. rodzicom innych uczniow, innym uczniom. Jako udostgpnienie danych nalezy
takze rozumie¢ pokazywanie na ekranie calych stron z ocenami, danymi osobowymi itp.

ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
1. Kazdy uprawniony uzytkownik posiada wiasne konto w systemie e-dziennika, za ktore osobiscie odpowiada.
2. Uzytkownik w systemie e-dziennika jest identyfikowany poprzez login i haslo.

3. Loginem do konta jest adres e-mail danego uzytkownika wprowadzony do odpowiedniej kartoteki
przez szkolnego administratora e-dziennika lub wychowawce klasy.

4. Konstrukcja systemu wymusza na uZytkowniku okresowa zmiang hasla. Haslo musi si¢ skladac,
z co najmniej 8 znakow i by¢ kombinacia liter i cyfr, oraz wielkich i malych znakow.

5. Uzytkownik jest zobowigzany do zachowania w tajemnicy hasla i sposobu dostepu do e-dziennika
oraz do nieudostepniania go osobom trzecim i nieupowaznionym w tym swojemu dziecku.

6. Pracownicy szkoly, wiacznie ze szkolnym administratorem e-dziennika nie majq wgladu do hasel
poszczegolnych uzytkownikow systemu.

7. Upowaznieni pracownicy organu prowadzacego szkolg oraz organu nadzoru pedagogicznego

w ramach swoich kompetencji moga przegladac elektronicznie zapisy e-dziennika w gabinecie dyrektora szkoly
na jego koncie w jego obecnosci lub poprosi¢ o odpowiedni wydruk papierowy.

W razie konieczno$ci moga uzyskaé prawo dostepu do e-dziennika za pomoca konta GOSC.

8. Haslo musi by¢ zmieniane co 30 dni z wyjatkiem rodzicow/opiekundw prawnych, gdzie zmiana nastepuje co
90 dni. Konstrukcja systemu wymusza na uzytkowniku okresowg zmiang hasta.

9. Haslo umoZliwiajace dostep do zasobow sieci kazdy uzytkownik (administrator dziennika elektronicznego,
dyrektor szkoly, wychowawca klasy, nauczyciel, pracownik sekretariatu, rodzic, uczen) utrzymuje w tajemnicy
rowniez po uptywie ich waznosci.

10. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, Ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobg nieuprawniona,
uzytkownik zobowigzany jest do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie administratora dziennika
elektronicznego. Dane kontaktowe administratora dziennika elektronicznego opublikowane sa na stronie

Procedury funkcjonowania dziennika elektronicznego w ZS 9 we Wroclawiu



interetowej szkoly. Po uzyskaniu takiej informacii administrator dziennika elektronicznego niezwlocznie blokuje
dostep do dziennika elektronicznego
z takiego konta.

11. Przypisywanie osoby do danego konta, w szczegéinosci tych dyrektorskich, nauczycielskich
i sekretariatu oraz administratorskich moga by¢ zmienione przez szkolnego administratora
e-dziennika oraz superadministratora.

12. W e-dzienniku funkcjonuja nastepujace grupy kont posiadajace odpowiadajace im uprawnienia:

RODZIC / PRAWNY OPIEKUN:

dostep do modutu UCZEN,

przegladanie ocen i frekwencji swojego dziecka,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do modutu odbierania i wysytania wiadomosci .

SEKRETARIAT:

peiny dostep do modutu SEKRETARIAT,

gromadzenie danych uczniow niezbednych do odwzorowania podstawowej dokumentaci
przebiegu nauczania: ksiegi uczniow, ksiggi ewidenci dzieci, rejestru legitymacii i innych dokumentow,
dostarczania danych uczniéw na potrzeby egzaminow zewnetrznych,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do wydrukow,

dostep do modulu wysylania i odbierania wiadomosci.

NAUCZYCIEL:

dostep do modutu dziennik,

zarzadzanie ocenami i frekwencija z prowadzonych lekcji,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do wydrukoéw zwiazanych ze swojg praca,

dostep do wysylania i odbierania wiadomosci,

wglad w rézne statystyki swoich uczniow.

WYCHOWAWCA KLASY:

dostep do modutu dziennik,

zarzadzanie ocenami i frekwencja z prowadzonych lekcji,

zarzadzanie frekwencja w oddziale, w ktorym nauczyciel jest wychowawca,
edycja danych uczniow w oddziale, w ktorym jest wychowawca,

przegladanie ocen i frekwencji wszystkich uczniow,

dostep do wiadomosci systemowych,

dostep do wydrukow zwiazanych ze swojq pracq,

dostep do wysylania i odbierania wiadomosci,

wglad w rozne statystyki swoich uczniow.

PEDAGOG:

dostep:

w trybie odczytu do modulu DZIENNIK i| SEKRETARIAT ( facznie z danymi wrazliwymi),
do modulu do wysylania i odbierania wiadomosci.

DYREKTOR SZKOLY:

dostep :

w trybie odczytu do modutu DZIENNIK i SEKRETARIAT ( facznie z danymi wrazliwymi),
do przegladania ocen i frekwencji wszystkich uczniow,

modulu do wysylania i odbierania wiadomosci,

do wiadomosci systemowych,

do eksportéw, do wydrukéw, planowanie zastepstw w module ZASTEPSTWA.
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e SZKOLNY ADMINISTRATOR DZIENNIKA
dostep do modulu ADMINISTROWANIE,
zarzadzanie wszystkimi danymi szkoly: jednostki, klasy, nauczyciele, przedmioty,
wglad w liste kont uzytkownikow
dostep do konfiguraciji kont,
dostep do wiadomosci systemowych,
dostep do eksportow,
zarzadzaniem planem lekcji szkoly,
planowanie zastepstw,
nadawanie uprawnien dla uzytkownikow,
dostep do modulu wysytanie i odbieranie wiadomosci.
e SUPERADMINISTRATOR ( administrator z ramienia firmy Librus), uprawnienia wynikajace
Z Umowy.

lll. OBIEG INFORMACJI E DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

1. W e-dzienniku do przekazywania i wymiany informacji sluza wszystkie moduly w szczegdinosci zas modul
WIADOMOSCI.

2. Rownoczesnie w szkole w dalszym ciagu funkcjonujq dotychczasowe formy komunikacji

z rodzicami/opiekunami prawnymi ( zebrania oddzialowe, konsultacje).

3. Modut WIADOMOSCI stuzy do komunikacii i przekazywania informacji.
Nalezy go wykorzystac, gdy potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci

lub oczekujemy odpowiedzi na zadane pytanie.

4. Modut WIADOMOSCI nie moze zastapi¢ oficjalnych podan papierowych, ktére reguluja przepisy odnosnie

dokumentaciji szkolne;.

5. Modul WIADOMOSCI moze sluzy¢ rodzicom/opiekunom prawnym do usprawiedliwiania nieobecnosci ucznia

w szkole w terminie ustalonym w statucie szkoly.

6. Pracownikom szkoly nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informaciji z e-dziennika. Wszystkie dane osobowe

ucznidw i ich rodzin s poufne.

7. Odczytanie informacii przez, rodzica zawartej w module WIADOMOSCI, jest rownoznaczne
z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu co potwierdzone zostaje automatycznie odpowiednig adnotacja
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systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za rbwnowazng

skutecznemu dostarczeniu jej do rodzica (prawnego opiekuna) ucznia.

8. Poprzez korespondencije w e-dzienniku wychowawcy i nauczyciele nie powinni przekazywac zbyt dokladnych
informacii rodzicom (prawnym opiekunom), Rodzic (prawny opiekun) powinien przyjs¢ do szkoly w celu uzyskania
wyczerpujacej informacji. Jesli nauczyciel uczacy w danej klasie, pedagog lub inny nauczyciel komunikuje si¢ z
rodzicem ucznia w zwigzku z jakim$ problemem lub zaistnialg sytuacja to zobowigzany jest o tym powiadomic

wychowawce.

9. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia np. ucieczka z lekcji, niestosowne zachowanie itp. wymaga
szczegbinego odnotowania, powinien wysta¢ odpowiedniq tres¢ do rodzica (prawnego opiekuna) za pomocq
WIADOMOSCI wybierajac RODZAJ informacii jako UWAGA.

IV. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ ADMINISTRATORA FIRMY LIBRUS.

1. Po STRONIE FIRMY Librus wyznaczone sg osoby, ktore odpowiedzialne sq za kontakt
ze szkola. Zakres ich dzialalnosci okresta umowa zawarta pomiedzy firmq i dyrektorem szkoly.

2. Zgodnie z umowg pracownicy filmry Librus zobowiazani s3 do przestrzegania zapisow ustawy
o ochronie danych osobowych.

3. Do podstawowych obowiazkow szkolnego administratora e-dziennika nalezy:
a) wprowadzanie nowych uzytkownikow systemu i przeszkolenie ich — dotyczy pracownikdw szkoly;
b) wprowadzanie podstawowych danych niezbgdnych do prawidiowego dzialania systemu,

c) w razie zaistnialych niejasnoéci Szkolny Administrator e-dziennika ma obowigzek komunikowania si¢ z nauczycielami
lub z przedstawicielem firmy zarzadzajacej e-dziennikiem
w celu jak najszybszego wyjasnienia sprawy i poprawy dziatania e-dziennika,

d) terminie 10 dni od dnia zakoriczenia roku szkolnego wykonuje nastepujace czynnosci:

- dane stanowigce dziennik elektroniczny zapisuje na informatycznym nosniku danych,

- wedlug stanu odpowiednio na dzier zakoriczenia roku szkolnego, sprawdza integralno$¢ danych stanowigcych
dziennik elektroniczny i przedstawia do podpisu elektronicznego dyrektorowi szkoly,

- dokonuje w porozumieniu z dyrektorem szkoly weryfikacji podpisu elektronicznego lub danych identyfikujacych,
- dba o prawidlowe skladowanie danych i mozliwosci odczytania danych stanowiacych e -dziennik w okresie
przewidzianym dla przechowywania dziennikow;

4. Szkolny administrator e-dziennika jest zobowigzany nie udostgpnia¢ nikomu, zadnych danych konfiguracyjnych,
mogacych przyczyni¢ si¢ do obnizenia poziomu bezpieczenstwa.
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5. Kazdy, zauwazony i zgloszony szkolnemu administratorowi e-dziennika przypadek naruszenia
bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie dostarczajacej, w celu podjecia dalszych dziatan.

V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA

1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoly, ktéry peini funkcje
szkolnego administratora e-dziennika.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego wyznaczonemu
nauczycielowi, ktory bedzie peinil te funkcje w imieniu dyrektora szkoly.

VI. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ DYREKTORA SZKOLY

1. Dyrektor i wicedyrektor szkoty odpowiada za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania
e-dziennika.

2. Dyrektor | wicedyrektor szkoly jest zobowigzany w szczegoélnosci:
a) kontrolowac systematyczno$¢ wpisywania przez nauczycieli tematow lekcji, ocen i frekwencii,

b) prowadzi¢ roznego rodzaju statystyki zwigzane z prawidlowg realizacjiq przez nauczycieli podstawy
programowej, dochowywac tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie
systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,

c) dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dzialania e-dziennika.
VIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ WYCHOWAWCE KLASY

1. E-dziennik danego oddziatu prowadzi wyznaczony przez dyrektora szkoly wychowawca oddzialu zgodnie z
rozporzadzeniem w sprawie sposobu prowadzenia przez szkoly dokumentacji przebiegu nauczania,

2. W przypadku zmian danych osobowych ucznia, wychowawca klasy ma obowiazek dokona¢ odpowiednich
zmian w zapisie e-dziennika i zglosi¢ niezwlocznie ten fakt w sekretariacie szkoty
w formie papierowe).

3. Oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedlug zasad okreslonych w wewnatrzszkolnym ocenianiu.

4. W przypadku przejScia ucznia do innej szkoly lub oddzialu sekretarz szkoly dokonuje stosownych zmian -
wykresla go z listy uczniéw lub przenosi do innego oddzialu — w porozumieniu
z wychowawcg oddzialu.

5. Przed terminem zakorficzenia polrocza i konca zaje¢ edukacyjnych wychowawca jest zobowigzany do
dokladnego sprawdzenia wpisow dokonywanych przez uczacych w jego oddziale nauczycieli,
ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do podsumowania polrocza oraz wydruku $wiadectw i
arkuszy ocen ucznia.

6. Wychowawca oddzialu moze dokona¢ korekty wpisdw dotyczacych frekwencji lub uzupelnia¢ brakujace
wpisy.

7. Wychowawca jest zobowigzany za posrednictwem modulu wiadomosci do przekazywania informacji
rodzicom/prawnym opiekunom o kazdej zmianie w planach lekcji.

VIIl. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ NAUCZYCIELA .

1. Nauczyciel zgodnie z wewnatrzszkolnym ocenianiem systematycznie umieszcza w e-dzienniku:
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a) oceny biezace,
b) oceny klasyfikacyjne $rodroczne, roczne i koficowe,
c) przewidywane oceny roczne,

2. Nauczyciel ma obowiazek systematycznie uzupeiniac frekwencije, tematy zajg€ | inne wpisy.
W przypadku niedokonania tych wpisow winien je niezwlocznie uzupenic.

3. Na koniec kazdego miesiaca nauczyciel powinien sprawdzi¢ wpisy frekwencji, tematow i inne,
i uzupelni¢ ewentualne braki.

4. Nauczyciel ma obowiazek umieszcza¢ informacje o planowanych sprawdzianach zgodnie
z zasadami zawartymi w wewnatrzszkolnym ocenianiu.

5. Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i nie moze umozliwia¢ korzystania
z zasobow osobom trzecim, Za ujawnienie poufnych danych z e-dziennika nauczyciel ponosi takie same
konsekwencije prawne jak w przypadku przepiséw odnosnie prowadzenia dokumentaciji szkolnej.

6. Nauczyciel jest zobligowany do ochrony komputera, z ktorego loguje si¢ do e-dziennika (w tym rowniez
domowego), aby uczen lub osoba postronna nie miala do niego dostepu (dotyczy hasta dostgpu do e-
dziennika). Hasel nie mozna nigdzie zapisywac.

7. W razie zauwazenia naruszenia bezpieczeristwa nauczyciel powinien niezwlocznie zawiadomic
o tym fakcie szkolnego administratora e-dziennika lub dyrektora szkoly.

8. W przypadku alarmu ewakuacyjnego nauczyciel ma obowiazek wylogowania si¢ z systemu.

9. Nauczyciel powinien dbac¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie byly widoczne dla
0sob trzecich.

IX. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ PRACOWNIKA SEKRETARIATU

1. Za obsluge konta SEKRETARIAT odpowiedzialna jest wyznaczona przez dyrektora szkoly osoba, ktéra na
stale pracuje w sekretariacie szkoly SEKRETARZ.

2. Modut SEKRETARIAT dziala na podstawie rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki dokumentaciji przebiegu nauczania.

3. SEKRETARZ odpowiedzialny jest za prawidlowe wprowadzenie danych osobowych ucznia i jego rodzicow
(prawnych opiekundw) potrzebnych do dziatania modutu dziennik lekcyjny.

4. Osoby pracujace w sekretariacie szkoly sq zobowigzane do przestrzegania przepisow- zapewniajacych
ochrong danych osobowych i dobr osobistych uczniow.

5. Pracownicy sekretariatu szkoly sq zobowigzani do jak najszybszego przekazywania wszelkich informacii
odnosnie nieprawidlowego dzialania i funkcjonowania e-dziennika lub zaistnialej awarii zgloszonej przez
nauczyciela, administratorowi e-dziennika.
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X. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ RODZICA

1. Kazdy rodzic/prawny opiekun moze miec niezalezne konto w systemie e-dziennika, zapewniajace podglad
postepow edukacyjnych dziecka oraz dajacych mozliwo$¢ komunikowania
si¢ Z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrone dobr osobistych innych uczniow.

10. Rodzic/prawny opiekun osobiscie odpowiada za swoje konto w e-dzienniku. Zobowiazany jest do
zachowania w tajemnicy hasla i sposobu dostepu do e-dziennika i do nieudostepniania go osobom trzecim
i nieupowaznionym w tym swojemu dziecku.

11. Istnieje rowniez moZliwoS¢ kontrolowania przez jednego rodzica/prawnego opiekuna wigcej niz jednego
dziecka uczeszczajacego do tej samej szkoly na jednym koncie.

12. Jezeli we wpisach e-dziennika wystepuja bledy, rodzic ma prawo powiadomi¢ o tym fakcie wychowawce
klasy lub szkolnego administratora dziennika elektronicznego.

XI. PROCEDURA OTRZYMANIA DOSTEPU DO E-DZIENNIKA

1. Loginem do konta jest adres e-mail przekazany wychowawcy klasy na zebraniu oddzialowym
(lub szkolnemu administratorowi dziennika elektronicznego) w formie pisemnej.

2. Aby otrzymac dostep do e-dziennika nalezy postepowac zgodnie z udostepniong przez wychowawce lub
administratora e-dziennika instrukcja logowania sie do Librus Synergia

3. Uwagi:

a) dostep do e-dziennika Librus Synergia mozliwy jest za pomocq jakiejkolwiek zaktualizowanej przegladarki
internetowej (np. Mozilla Firefox, Chrome, Internet Explorer, Opera),

b) nie zaleca sie logowania do systemu Librus Synergia za posrednictwem zewnetrznych serwiséw (Facebook,
Google, Windows Live ID), poniewaz e-dziennik Librus Synergia nie wylogowuje si¢ wowczas prawidiowo z
sesji, co stwarza niebezpieczenstwo tego, ze z tego samego komputera inna osoba moze bez logowania wejs¢
na Panstwa konto w dzienniku elektronicznym,

c) w celu zmiany istniejgcego hasla lub ustalenia nowego hasta (np. w przypadku zapomnienia), nalezy
postepowac tak, jak przy uzyskiwaniu dostepu do systemu Librus Synergia po raz pierwszy (tak jak przy
tworzeniu nowego konta).

4. Instrukcja z procedurg pierwszego logowania zamieszczona jest na stronie internetowej szkoly.

IIl. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

1. POSTEPOWANIE DYREKTORA SZKOLY w czasie awarii:

a) dopilnowac¢ jak najszybszego przywrdcenia prawidlowego dziatania systemu,

b) zabezpieczy¢ Srodki na wypadek awarii, w celu przywrocenia normalnego funkcjonowania systemu.
2. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELA w czasie awarii:

a) W razie awarnii systemu e-dziennika, komputera lub sieci informatycznej, nauczyciel
ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez siebie zajeciach sporzadzi¢ notatki (temat lekciji, lista
obecnosci) i wprowadzi¢ te dane do e-dziennika tak szybko, jak tylko to bedzie mozliwe.

Procedury funkcjonowania dziennika elektronicznego w ZS 9 we Wroclawiu



V. KORZYSTANIE Z E-DZIENNIKA PRZEZ SZKOLNEGO ADMINISTRATORA
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1. Za poprawne funkcjonowanie e-dziennika w szkole odpowiedzialny jest dyrektor szkoly, ktory petni funkcje
szkolnego administratora e-dziennika.

2. Dyrektor moze powierzy¢ funkcje szkolnego administratora dziennika elektronicznego wyznaczonemu
nauczycielowi, ktory bedzie pelnil te funkcje w imieniu dyrektora szkoly.

b) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci komputerowych, maja by¢ zglaszane
osobiscie, w dniu zaistnienia, szkolnemu administratorowi e-dziennika.

c) w zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowac samodzielnej proby usunigcia awarii ani wzywac
do naprawienia awarii 0sob do tego nie wyznaczonych.

XIll. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informaciji, powstale na podstawie danych z e-dziennika, majg by¢
przechowywane w sposob uniemozliwiajacy ich zniszczenie lub kradziez.

2. Szkola moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadzie oddzielnych
przepisow i aktdw prawnych obowigzujacych w szkole np. innym szkolom w razie przeniesienia, uprawnionym
urzedom kontroli lub nakazu sadowego.

3. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z e-dziennika, ktore
nie beda potrzebne, nalezy zniszczy¢ w sposob jednoznacznie uniemozliwiajacy ich odczytanie.

4. Dokumentacja z funkcjonowania e-dziennika, wydruki, pendrive, plyty CD lub DVD z danymi powinny by¢
przechowywane w szkolnym archiwum,

5. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru zwlaszcza w sytuaciji, gdy nauczyciel jest zalogowany do e-
dziennika.

6. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentke, wpisy w dzienniku elektronicznym wykonuje
tylko nauczyciel zatrudniony w szkole.
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